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Kaytannesdannot ohjeistukseksi

Henkil6tietolaki antaa mahdollisuuden laatia toimialakohtaisia ohjeistuksia sen soveltamisesta. Sukututkimuksen
kaytannesaénnoissa kerrotaan, mita on hyva henkiltietojen késittely sukututkimuksen eri vaiheissa. Tarkoituksena on
antaa sukututkijalla riittévét tiedot siité, kuinka sukututkimuksessa turvataan tutkimuskohteiden yksityisyyden suoja ja
véltytadn ongelmatilanteilta.

Kasill& olevat kdytannesaénnot on laatinut Suomen Sukututkimusseuran juridisen edunvalvontahankkeen
ohjausryhma. Ohjausryhmaéssa oli my6s Suomen Sukuhistoriallinen yhdistys ry:n ja Sukuseurojen Keskusliitto ry:n
edustus. Tietosuojavaltuutettu on tarkastanut ndma kéytannesaénnot.

Henkildtietojen kerddminen

Mita tietoja saa kerata?

Elossa olevien henkilttietojen kerdédmisté saadellddn henkilttietolailla. Sukututkijan velvollisuus on aina elossa olevien
tietoja késitellessaan selvittdd milla tavoin henkildtietolaki on omassa sukututkimusrekisterisséa otettava huomioon.

Sukututkija saa erilaisista [dhdeaineistoista kerata henkildiden perustiedot ja muut suku- ja henkildhistorian kannalta
tarpeelliset tiedot. Perustietoihin kuuluvat myés henkilén puoliso ja lapset. My6s henkilda esittéva valokuva on
henkilttieto.

Sukututkijan on suositeltavaa kerata perustiedot vaestorekisteriasiakirjoista, mutta antaa ne myds henkildiden itsensa
tarkistettaviksi. Samassa yhteydessa sukututkija voi pyytaa esimerkiksi perhetietolomakkeella sellaisia henkilGtietoja,
joita viranomaislahteisté tai arkistoista ei ole mahdollista 16ytaa. Téllaisessa yhteydenotossa henkil6ille on kerrottava,
etta tietoja kaytetdén sukututkimukseen seka miss& muodossa niitd mahdollisesti julkaistaan. Sukututkijat voivat
vaihtaa tietoja keskendan, mutta ei sellaisia tietoja, joiden kasittelyn henkil on kieltanyt.

Tutkittaessa 1900-luvulla eléneitd ei sukututkijan ja vainajan lahiomaisten kasitys hyvasta henkilotietojen kasittelysté
aina kay yksiin. Jos sukututkija keréé vainajaa koskevia arkaluonteisia tietoja ja vainajan lahiomaisia on viel& elossa, on
hanen ristiriitojen valttamiseksi neuvoteltava omaisten kanssa arkaluonteisten tietojen kasittelysta viimeistaén siina
vaiheessa, kun tiedot aiotaan julkaista sukukirjassa.

Jokaisen sukututkijan on suositeltavaa laatia sukututkimusrekisteristién rekisteriseloste (ks. s. 0), erityisesti silloin, kun
tietoja kerdtddn muualta kuin henkililté itseltdén. Rekisteriseloste kannattaa liittaa tietopyynnon oheen tilattaessa
tietoja kirkkoheranvirastoista ja maistraateista. Rekisteriselosteen laatiminen on vélttaméatonta, jos
sukututkimusrekisterin tietoja saatetaan jollakin tavoin julkisiksi mukaan lukien henkiléiden ja yhdistysten
verkkosivustot ja verkkopohjaiset sukututkimusrekisteripalvelut.

Mita tietoja ei saa kerata?

Sukututkija ei saa keréta elossa olevien arkaluonteisia tietoja ilman henkildiden siihen antamaa nimenomaista lupaa.
Tama kielto koskee kaikkea sukututkimusta; arkaluonteisten tietojen kerdé&@minen ilman lupaa ei ole laillista missaan
tilanteessa.

Seuraavat henkilttiedot ovat arkaluonteisia:
— rotu tai etninen alkuperé
— yhteiskunnallinen, poliittinen tai uskonnollinen vakaumus ja ammattiliittoon kuuluminen; néit tietoja
voidaan keréatd, jos rekisterdity on itse saattanut ne julkisiksi
— rikollinen teko, rangaistus tai muu rikoksen seuraamus
— terveydentila, sairaus tai vammaisuus, hoitotoimenpiteet tai niihin verrattavat toimet
— seksuaalinen suuntautuminen tai kayttaytyminen
— sosiaalihuollon tarve tai saadut sosiaalihuollon palvelut, tukitoimet ja muut sosiaalietuudet

Kuollutta henkil6a koskeva arkaluonteinen tieto voi olla myds elossa olevan henkiltieto. Téllainen on esimerkiksi tieto
etnisesta alkuperdastd, perinndllisesta sairaudesta ja muusta geneettisestd ominaisuudesta. Dna-kartta on seka



henkilon oma ettd myds hanen ldhiomaisensa henkil6tieto. Edellda mainittujen tietojen kohdalla sukututkijan on aina
tarkkaan huomioitava, ettei kasittele elossa olevan arkaluonteisia tietoja ilman asianomaisen lupaa.

Sukututkimuksessa tulee usein esille tietoja, jotka eivat henkilétietolain mukaan ole arkaluonteisia, mutta joiden
julkistamista henkil 6t itse pitavat ongelmallisina. Kyseessa voi olla esimerkiksi adoptio, avioton lapsi tai isyyden
tunnustaminen. Sukututkijan on keskusteltava ja sovittava téllaisten tietojen késittelystéd asianomaisen henkilén
kanssa.

Sukututkimusrekisteriin ei saa tallentaa elossa olevasta henkilosté virheellistd, epataydellisté tai vanhentunutta
henkil6tietoa. Niiden valttamiseksi on varsinkin sukujulkaisuun tahdéttiessa paras antaa jokaiselle perheelle sen
tiedot tarkistettaviksi, korjattaviksi ja tdydennettaviksi.

Henkilotiedot sukututkimusrekisteriin

Vain luvallisia tietoja sukututkimusrekisteriin

Sukututkimusrekisteriin saa tallentaa ainoastaan sellaisia tietoja, joiden kerd&miseen sukututkijalla on lupa.
Kaytédnnossé tdma tarkoittaa kaikkia muita kuin elossa olevien arkaluonteisia henkil6tietoja. Sukututkijan ei tarvitse
kysya lupaa henkilttietojen sukututkimusrekisteriin tallentamiseen muuten kuin elossa olevien arkaluonteisten
tietojen kohdalla. Niiden kerd&miseen ja tallentamiseen on aina ehdottomasti saatava lupa henkildlta itseltién.

Henkilttietojen sukututkimusrekisteriin tallentamista tarkastellaan aina yksinomaan késill4 olevan
sukututkimusrekisterin ndkdkulmasta. Jos esimerkiksi sanomalehdessa tai sukukirjassa on julkaistu elossa olevan
arkaluonteisia tietoja, ei sukututkijalla ole oikeutta tallentaa niitd omaan sukututkimusrekisteriinsa.

Sukututkimusrekisterin tietoja saa kayttaé vain sukututkimukseen. Kun sukututkija vastaanottaa toisen
sukututkimusrekisteristé tietoja, on hén velvollinen saamansa aineiston osalta selvittimaén hanelle tulevat
henkil6tietolain velvoitteet. Samoin on tilanne, jos sukututkija ottaa sukututkimusrekisteriinsa ei-arkaluonteisia tietoja
sukukirjoista, sanomalehdistd, verkosta tai muualta.

Jokaisen sukututkijan on kaikissa tilanteissa kasiteltdva henkilttietoja laillisesti ja huolellisesti ja hyvaa
tietojenkasittelytapaa noudattaen samoin kuin huolehdittava sukututkimusrekisterinsa suojaamisesta ja estettéva
asiattomien péasy sinne, sen varmuuskopioihin ja paperitulosteisiin.

Yksityinen vai julkinen sukututkimus?

HenkilGtietolaki saatelee ensijaisesti elossa olevien henkildtietojen késittelyd. Kuolleen henkil6tiedot voivat kuitenkin
epasuorasti nauttia henkilttietolain suojaa, jos niiden voidaan katsoa koskevan samanaikaisesti myos elévia. Tallin on
tyypillisesti kysymys perinndllisiin ominaisuuksiin liittyvista tiedoista.

Kuolleiden henkilGtietoja kasiteltdessa on syyta olla tarkkana tietojen oikeellisuuden suhteen, silla rikoslain
kunnianloukkausta koskeva sdannos (24. luku 9. 8) kattaa myds vainajan kunnian loukkaamisen. Vainajasta ei saa
esittdd valheellista tietoa tai vihjausta siten, etté se on omiaan aiheuttamaan kérsimysta ihmiselle, jolle vainaja oli
erityisen laheinen.

Henkilttietolakia ei sovelleta sellaiseen sukututkimusrekisteriin, jota sukututkija yll&pitaa yksinomaan
henkilokohtaisiin tai niihin verrattaviin tavanomaisiin yksityisiin tarkoituksiinsa. Sukututkija voi nayttaa
sukututkimusrekisteria ja siita otettuja tulosteita lahipiiriinsé kuuluville henkil6ille. Téllaiseenkaén
sukututkimusrekisteriin ei ole oikeutta tallentaa elossa olevien arkaluonteisia tietoja ilman nimenomaista lupaa.

Kun sukututkija tavalla tai toisella julkistaa sukututkimusrekisterinsé aineistoa, sité ei enaa yllapideta yksityisia ja
henkilokohtaisia tarkoituksia varten. Sukututkimusrekisterin julkistamista on tyypillisesti sukukirjan kirjoittaminen tai
tietojen julkaiseminen verkossa. Tall6in sukututkijan on otettava huomioon henkildtietolain velvoitteet.



Sukututkimusrekisterin yllapitajan velvoitteet

Kun sukututkimusrekisteria yllapidetaan muihin kuin yksinomaan yksityisiin ja henkilokohtaisiin tarkoituksiin, on
sukututkijan taytettéva seuraavat henkilotietolain velvoitteet.

Suunnittelu ja rekisteriselosteen laatiminen

Heti kun sukututkija paattaa, etta sukututkimusrekisterin tietoja tullaan jossakin vaiheessa kayttamaan esimerkiksi
sukujulkaisun pohja-aineistona, han on velvollinen suunnittelemaan sukututkimusrekisterin tietojenkasittelyn.
Sukututkijan on myds laadittava rekisteriseloste. Se on helpointa tehdé oheisen mallin mukaan, jolloin myds
suunnitteluvelvoite tulee hoidetuksi. Jos sukututkijalla tai sukuseuralla on verkkosivusto, on rekisteriseloste julkaistava
siella.

Tiedottaminen

Sukututkijan velvollisuus on huolehtia, ettd henkil® voi saada tiedon siit, ettd han on sukututkimusrekisterissa ja siité,
mita tiedoilla on tarkoitus tehdé. Tiedottamisvelvollisuus on toteutettava silloin, kun tietoja ker&taéan henkil6ilta
itseltdan ja viimeistaan silloin, kun sukututkimusrekisterista siirretaan tietoja esimerkiksi sukujulkaisun pohja-
aineistoksi.

Tiedottamisvelvollisuus on parasta toteuttaa niin, etta sukututkimusrekisterista tiedotetaan monikanavaisesti ja
mahdollisimman kattavasti. Sukukirjahankkeen kannalta on hyédyllistd, jos sukututkija lahettda otteen mukana
lisatietojen kerd&miseksi myos perhetietolomakkeen, johon on painettu esimerkiksi teksti "Tiedot tallennetaan
Meikal&isen sukututkimusrekisteriin ja niita kéytetaan sukukirjan julkaisemiseen”.

Tiedon korjaaminen

Henkil6ll& on oikeus saada tietdd, mité tietoja hanesta on sukututkimusrekisteriin tallennettu. Tietojen tarkistaminen
voi tapahtua esimerkiksi siten, etta sukututkija tulostaa henkil6a ja tdman perhetté koskevat tiedot ja postittaa ne
télle. Sukututkijan on henkilén vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettéva sukututkimusrekisterissd oleva
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Kiellon kirjaaminen

Henkil6ll& on oikeus kieltdé itsedén koskevien tietojen kasitteleminen. Kielto koskee myés hanen puolisonsa ja
alaikéisten lastensa tietoja. Kielto-oikeutta kayttanytté henkil6d ei saa poistaa sukututkimusrekisteristd, vaan kielto
tulee merkitd hanen kohdalleen. Kun aineistoa siirretdan esimerkiksi sukujulkaisun pohja-aineistoksi tai luovutetaan
toiselle sukututkijalle, on kiellot ja rajoitukset otettava tarkoin huomioon. Talldin voidaan henkildiden nimien sijasta
kayttaa esimerkiksi merkintdé "mies, syntynyt 1946,

Henkil6tietojen julkaiseminen

Sukututkimusrekisterista kasikirjoitukseen

Sukujulkaisun taustalla on tavallisesti sukututkimusrekisteri, jonne kootusta tietomassasta muodostetaan julkaisun
pohja-aineisto. Jossakin vaiheessa sukukirjahankkeessa toteutetaan sukukirjan rajaaminen kéytanngssa eli
sukututkimusrekisteristé otetaan se aineisto, joka muodostaa kirjan késikirjoituksen perustan.

Riippumatta siita kirjoitetaanko sukujulkaisu perinteisen taulujirjestelmén muotoon vai kokonaisuudessaan
proosateksting, henkilttietolakia sovelletaan julkaisun taustalla olevaan sukututkimusrekisteriin. Sen sijaan julkaisun
kasikirjoitusta henkiltietolain sédnnokset eivat koske.

Sukukirjahankkeen kannalta on tarkeéa, ettd sukututkija on ennen tietojen siirtdmisté sukututkimusrekisterista
kasikirjoitukseen huolehtinut kaikista henkil6tietolain velvoitteista mahdollisimman kattavasti. HenkilGtietolaki
osoittaa polun, jota seuraamalla voidaan oleellisesti vahentéé elossa olevien henkildtietojen julkaisemisesta
aiheutuvaa oikeusriskia.



Riski ja sen vahentaminen

Sukukirjojen julkaisemista pidetaan hyvéna ja arvostettavana kulttuurityona eik& henkildtietojen saattamista tall&
tavalla julkisuuteen pideté yleensd ongelmana. Ihmiset haluavat kuitenkin itse pa&tté4 siitd, mité tietoja heista
sukujulkaisuissa esitetdan.

Mikali henkil6tietolain velvoitteita ei ole taysimittaisesti toteutettu, on olemassa riski, ettd sukukirjassa julkaistaan
tietoja, jotka henkild katsoo aiheuttavan hénelle vahinkoa tai karsimysté tai hdneen kohdistuvaa halveksuntaa. Tall6in
on vaarana, etté sukukirjan julkaisija on syyllistynyt yksityiselamé&a loukkaavan tiedon levittdmiseen. Jos sukukirjaan on
paéssyt valheellisia tietoja, on olemassa mahdollisuus, etté sukukirjan julkaisija syyllistyy vainajan kohdalla
kunnianloukkaukseen tai elossa olevan henkilén kohdalla térke&én kunnianloukkaukseen.

Sukututkija voi parhaiten vahentéa (joskaan ei kokonaan poistaa) henkilotietojen julkaisemisen oikeusriskid, kun han
tiedottaa jokaiselle sukututkimusrekisterissa olevalla perheelle, mité tietoja heista ja heidan edesmenneista
l&hiomaisistaan sukututkimusrekisterissa on. Jokainen saa tietdd mita hanestd aiotaan sukukirjaan painaa ja mikéli
asiassa on keskusteltavaa, se voidaan tehdé ennen julkaisemista.

Erilaiset julkaisualustat

Rekisteriselosteessa on tarkkaan yksilditava millaisella alustalla ja millé julkaisufoorumilla sukututkimusrekisterin
tietoja aiotaan julkaista. Paperinen sukukirja ja rajoitetun kéyttajamaaréan ulottuvilla oleva suljettu verkko voidaan
rinnastaa toisiinsa. Jalkimmaisesta tyypillinen esimerkki on sukuseuran kéyttajatunnuksen ja salasanan takana oleva
verkkosivusto. Sen sijaan avoimessa verkossa ei tule julkaista elossa olevien henkiltietoja ilman jokaisen siihen
antamaa suostumusta.

Yllapitdessaan sukututkimusrekisteriddn verkossa toimivassa tietokantapalvelussa sukututkija luovuttaa henkil6tietoja
taholle, jonka harjoittamaa tietojenkasittelyd hén ei voi mitenk&én kontrolloida. N&in ollen sukututkijan tulee
rekisteriselosteessa ja tiedottamisvaiheessa ilmoittaa aikomuksestaan luovuttaa elossa olevien henkilétietoja
téllaiseen palveluun seka pyytaa asianomaisilta henkil6iltd nimenomainen lupa siihen.



Sukututkimusrekisterin rekisteriselosteen malli

REKISTERISELOSTE

Laatimispaivays:
Paivitetty viimeksi:

Rekisterinpitaja
Nimi:
Yhteystiedot:

Rekisteriasioista vastaavat henkil®t [Taytetaan, jos rekisterinpitaja on sukuseura]
Nimi:

Asema:

Yhteystiedot:

Rekisterin nimi [valitse toinen vaihtoehdoista]

* Matti Meikélaisen sukututkimusrekisteri, joka sisaltéé tietoja esivanhemmista seka Meikaldisen ja Heikélaisen
suvusta

* Meikéldisen Sukuseuran sukututkimusrekisteri

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus [valitse yksi vaihtoehdoista]

* Sukututkimus

* Sukututkimus ja sukukirjan julkaiseminen

* Sukututkimus ja tietojen julkaiseminen Meikéldisen Sukuseuran suljetulla verkkosivustolla
* Sukututkimus ja tietojen julkaiseminen verkkopohjaisessa tietokantapalvelussa

Rekisterin tietosisaltd
Henkildiden yksildinti- ja osoitetiedot, muut sukututkimuksen kannalta tarpeelliset tiedot sekd suostumus- ja
kieltotiedot.

Rekisterin sddnndnmukaiset tietoléhteet
Vaestotietojarjestelma, muu arkistoaineisto ja viranomaisrekisterit, painetut lahteet ja henkildiden antamat tiedot.

Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset rekisterista
Tietoja luovutetaan ainoastaan sukututkimustarkoituksiin. Rekisterista voidaan siirtéa tietoja ulkomaille
tietosuojavaltuutetun toimiston antamien ohjeiden mukaisesti.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisteri suojataan lainsdadannon ja hyvén tietoturvallisuuden vaatimusten mukaisesti. Elossa olevien henkiléiden
arkaluonteisia tietoja késitellddn ainoastaan rekisterdidyn suostumuksella.

Rekisterdidyn oikeuksien huomioon ottaminen

Rekisterdidylle varataan pyynndstd mahdollisuus tarkastaa omat tietonsa. Virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut tieto oikaistaan, poistetaan tai tdydennetaan. Rekisterdidyn vaatimuksesta hénté koskevia tietoja ei
kasitella eikd luovuteta. Kiellosta tai sen peruuttamisesta tehd&én rekisteriin merkinta.



